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ANIMER UNE RÉUNION  
AVEC DES OUTILS DIGITAUX

DURÉE 
2,5 jours (17 h)

EFFECTIF  
Min. 4 / max. 12 personnes
PRÉ-REQUIS  
Aucun

INTERVENANT  
Partenaires labellisés

TARIF 
En intra :
• �1 600 € HT/jour 

Hors frais de mission
En inter :
• �Nous consulter

CONTENU DE LA FORMATION

Public visé
  �Toute personne désirant introduire les outils digitaux dans 
ses animations en présentiel ou en distanciel et accroître 
l’efficacité collective dans le cadre de ses missions

Objectifs pédagogiques
  �S’approprier le fonctionnement des outils digitaux en 
formation ou en réunion

  �Savoir quand et comment utiliser les outils collaboratifs
  �Concevoir des activités engageantes à distance ou en 
présentiel
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ÉVALUATION

  �Évaluation formative tout au long de  
la formation (exercices pratiques)

  �Évaluation des acquis en fin de formation
  �Bilan de satisfaction des stagiaires
  �Attestation de fin de formation

Le panorama des outils
  �Outils collaboratifs en ligne
  �Outils digitaux
  �Outils d’animation à distance

La prise en main de la plateforme 
  �Fonctionnalités
  �Les différents outils
  �Objectif de l’outil
  �Son rôle dans l’animation du groupe
  �L’utilité pour l’animateur
  �Tests

La création d’une animation 
  �Objectif de l’animation
  �Stratégie retenue
  �Plan
  �Outils adaptés choisis
  �Exercice pratique de création
  �Suivi de création
  �Mise en situation : animation en conditions 
réelles

Le contenu de la formation peut être  
adapté et modulé en fonction des besoins et 
demandes spécifiques des apprenants dans 
le respect des objectifs de formation visés. 

Notre programme peut se décliner  
en INTRA, VISIO et SUR-MESURE.
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